
 
फा .सं. 3(18)/2016-प्रशासन 

भारत सरकार 
ससंदीय कायय मतं्रालय 

 
94,ससंद भवन, 

नई ददल्ली-110001 
 

ददनांक :14.08.2018 
  

कार्ाालर् ज्ञापन 
 

ववषय: ससंदीय कायय मतं्रालय, नई ददल्ली में प्रतततनयकु्तत आधार पर वेतन मदैितस के स्तर 8 में 
अनभुाग अधधकारी के पद का भरा जाना। 

 
 

ससंदीय कायय मतं्रालय में प्रतततनयकु्तत आधार पर वतेन मदैितस के स्तर 8 (वेतन बेंड 2 
(रू.9300-34800)+ग्रेड वेतन रू.4,800/- सशंोधन पवूय) में अनभुाग अधधकारी के चार पदों को भरने के 
ललए पात्र अधधकाररयों से आवेदन आमतं्रत्रत ककए जात ेहैं। पद की डयटूी का स्वरूप मतं्रालय के ससंदीय 
और ववधायी कायों के तनपटान सदहत प्रशासतनक प्रकार का होगा। पद हेत ुब्यौरा/पात्रता शतें अनबुधं-I 
में दी गई हैं। इस कायायलय ज्ञापन के माध्यम से योग्य अधधकाररयों के आवेदन आमतं्रत्रत ककए जात े
हैं। चयतनत अधधकारी का वेतन और सेवा की अन्य शतें कालमयक एव ंप्रलशक्षण ववभाग के समय समय 
पर यथा सशंोधधत कायायलय ज्ञापन सखं्या 6/8/2010-स्थापना )वेतन- II) ददनांक 17.6.2010 के अनसुार 
ववतनयलमत की जाएंगी । 
 
2.  केवल उन्हीं अधधकाररयों के आवेदन पर ववचार ककया जाएगा जोकक उधचत माध्यम से भजे े
जाएंगे और क्जसके साथ तनम्नललखत वववरण सलंग्न होगा: (i) अनबुधं-II में ददए गए तनधायररत प्रपत्र 
में जीवन-वतृ्त; (ii) अधधकारी की कम से कम वपछले पांच वषों की ए.सी.आर. सदहत सी.आर./वावषयक 
प्रगतत तनधायरण ररपोटय डोक्जयर अथवा अधधकारी की कम स ेकम वपछल ेपांच वषों की सी.आर. की 
स्पष्ट फोटोप्रततयां जोकक ग्रपु 'क' के अधधकारी द्वारा ववधधवत अनपु्रमाणणत हों और उसके साथ इस 
बात का प्रमाणपत्र हो कक ववगत वषों की सी.आर. में कोई 'प्रततकूल दटप्पणी' नही ंहैं; (iii) सवंगय सबंधंी 
अनमुतत; (iv) सतकय ता और अनशुासतनक दृक्ष्ट से अनमुतत; (v) वपछले दस वषों के दौरान अधधकारी 
पर लगाई गई छोटी अथवा बड़ी शाक्स्तयों, यदद कोई हों तो, को दशायन ेवाला वववरण; (vi) उनकी आय ु
आवेदन की अतंतम तारीख को  56 वषय से अधधक नहीं होनी चादहए; और (vii) यह प्रमाणपत्र कक चयन 
ककए जाने की क्स्थतत में, अधधकारी को पद का काययभार सभंालने के ललए काययमतुत कर ददया जाएगा।  
 
 
 
 



 
3. सभी मतं्रालयों/ववभागों से अनरुोध है कक इच्छुक और योग्य अधधकाररयों के तनधायररत प्रपत्र में 
भरे हुए आवेदन श्री धीरेन्द्र चौबे, उप सचचव (प्रशासन) , ससंदीर् कार्ा मतं्रालर् कमरा नं.92, ससंद 
भवन, नई ददल्ली को इस ववज्ञापन के प्रकाशशत होने की तारीख से तीन मास के भीतर शभजवा दें। 
उपरोतत परैा 2 में उक्ल्लणखत अपेक्षक्षत प्रमाणपत्रों /दस्तावेज़ों के आवेदनों के साथ सलंग्न ककए त्रबना 

आवेदन-पत्र को स्वीकार नहीं ककया जाएगा।  
  

(ए.बी. आचायाय) 
अवर सधचव, भारत सरकार 

दरूभाष :23034732 
सेवा में 
 

1. भारत सरकार के सभी मतं्रालय /ववभाग । 
2. सभी राज्य /सघं राज्य क्षेत्र  सरकारों के मखु्य सधचव। 
3. कालमयक एव ंप्रलशक्षण ववभाग )स्थापना अधधकारी( , नई ददल्ली। 
4. लेखा महातनयतं्रक, लोक नायक भवन, खान माककय ट, नई ददल्ली। 
5. भारत के तनयतं्रक और महालेखा परीक्षक, बहादरु शाह जफर मागय, नई ददल्ली। 
6. तकनीकी तनदेशक, एन.आई.सी., ससंदीय कायय मतं्रालय को तत्काल इस पररपत्र को 

मतं्रालय की वबैसाइट पर डालने हेत।ु   
 



अनुबंध-I 
 

1. पद का नाम    :  अनुभाग अधधकारी 
 
2. वगीकरण   :  सामान्य केन्रीय सेवा, ग्रुप 'ख' राजपत्रत्रत 
 
3. वेतनमान                   : वेतन मैदितस के स्तर 8 (वेतन बेंड 2 (रू.9300-34800)+गे्रड वेतन 

रू.4,800/- संशोधन पूवय) में वतेन 
 
4. पात्रता शतें                  : केन्द्र अथवा राज्र् सरकारों अथवा संघ राज्र् क्षेत्रों के अधीन  
     अचधकारी:- 
 

(क) (i) मूल सवंगय अथवा ववभाग में तनयलमत आधार पर अनुरूप पद 
धारक; अथवा 

  
(ii) मूल संवगय अथवा ववभाग में तनयलमत आधार पर तनयुक्तत के 
बाद गे्रड में 8 वषय की सेवा वतेन मैदितस के स्तर 8 (वेतन बेंड 2 
(रू.9300-34800) + गे्रड वेतन रू.4,800/- संशोधन पूवय) में की हो 
अथवा समकक्ष; और 

 
(ख)  (i) मान्यताप्राप्त ववश्वववद्यालय अथवा संस्थान अथवा समकक्ष से 

स्नातक की डडग्री प्राप्त की हो; और   
 
     (ii) प्रशासतनक अथवा संसदीय कायय में 2 वषय का अनुभव हो।  
 

 
5.  प्रतततनयुक्तत की अवधध      :    प्रतततनयुक्तत की अवधध साधारणत: 3 वषय से अधधक नहीं बढ़ाई जाएगी। 

उसी अथवा ककसी अन्य संगठन अथवा केन्र सरकार के ववभाग में इस 
तनयुक्तत से ठीक पहले ककसी दसूरे संवगय बाह्य पद में प्रतततनयुक्तत 
की अवधध सदहत प्रतततनयुक्तत की अवधध पांच वषय से अधधक नहीं 
होगी। प्रतततनयुक्तत पर तनयुक्तत के ललए आवेदन स्वीकार करने की 
अंततम तारीख को अधधकतम आयु सीमा 56 वषय से अधधक नहीं होगी।   

 
 
 
 
 



अनुबंध-II 
जीवनवतृ्त का प्रोफामाा 

 
 
1. नाम और पता, स्पष्ट अक्षरों में    :---------------------------------------- 
 
2. जन्मततधथ (ईस्वी सन ्में)    :---------------------------------------- 
 
3. कें र/राज्य सरकार/संघ राज्य क्षेत्र   :---------------------------------------- 
 के तनयमों के अंतगयत सेवातनववृत्त की तारीख 
 
4. शैक्षक्षक योग्यता     :---------------------------------------- 
 
5. तया इस पद के ललए अपेक्षक्षत शैक्षक्षक और अन्य योग्यताएं पूरी करत ेहैं।   
 (यदद कोई योग्यता तनयमों में तनधायररत ककसी योग्यता के समकक्ष मानी गई है तो  उसके 
प्राधधकार के बारे में बताएं।) 
_______________________________________________________________________ 
    अपेक्षक्षत   अधधकारी की  

योग्यताएं /अनुभव   योग्यताएं /अनुभव  
________________________________________________________________________ 
 
अतनवायय  (1) 
  (2) 
  (3) 
वांछनीय  (1) 
  (2) 
_______________________________________________________________________ 
 
6. कृपया स्पष्ट रूप से बताएं कक ऊपर आपके द्वारा की गई प्रववक्ष्टयों को ध्यान में रखत े  
 हुए तया आप इस पद की अपेक्षाओं को पूरा करत ेहैं।   
 _____________________________________________________________ 
 
7. कालक्रम में तनयोजन का ब्यौरा।  यदद नीच ेजगह कम है तो एक अलग कागज  संलग्न करें 
जो आपके हस्ताक्षर द्वारा ववधधवत अधधप्रमाणणत हो। 
_______________________________________________________________________ 
कायायलय /संस्था/      पद , क्जस पर     से      तक   वेतनमान और    कायय की प्रकृतत 
संगठन       काययरत हैं                    मूल वेतन 
_______________________________________________________________________ 
 
 
 
________________________________________________________________________ 



 
 
8. वतयमान तनयोजन की प्रकृतत अथायत तदथय अथवा अस्थाई अथवा स्थाई 
 
9. यदद वतयमान तनयोजन प्रतततनयुक्तत/संववदा के आधार पर तो कृपया बताएं:- 
 
 (क) आरंलभक तनयुक्तत की तारीख   : ------------------------------ 
 
 (ख) प्रतततनयुक्तत/संववदा पर तनयुक्तत की अवधध  : -------------------------------- 
 
 (ग)  आप क्जससे संबंधधत हैं उस मूल  : -------------------------------- 
  कायायलय/संगठन की प्रकृतत  
 
10. वतयमान तनयोजन के बारे में अततररतत वववरण  
 कृपया बताएं कक ककसके अधीन काययरत हैं:- 
 
 (क) कें र सरकार    :---------------------------------- 
 (ख) राज्य सरकार/संघ राज्य क्षेत्र   :---------------------------------- 
 
11. तया आप संशोधधत वेतनमान में हैं?  :---------------------------------- 
 यदद हां, तो वह तारीख बताएं जब से 
 संशोधन हुआ है और अपना संशोधन  
 पूवय वेतनमान भी बताएं। 
 
12. कुल पररलक्ब्धयां क्जनका अब प्रततमास  :---------------------------------- 
 आहरण करत ेहैं। 
 
13. ऐसी अततररतत सूचना, यदद कोई हो, 
 क्जसे आप इस पद के ललए अपनी  
 उपयुततता के समथयन में उल्लेख करना 

चाहेंगे।  यदद जगह अपयायप्त है तो 
अलग कागज संलग्न करें। 
 

14. तया अ.जा./अ.ज.जा. से संबंधधत हैं    :---------------------------------- 
 
15. अभ्युक्तत 
 

उम्मीदवार के हस्ताक्षर 
तारीख:---------------------               पता--------------------------- 

------------------------------- 
 
प्रततहस्ताक्षर------------------------ 
 


