
फा.सं.3(3)/2012-Ĥशासन 
भारत सरकार 

संसदीय कायर् मंğालय 
92, संसद भवन, 

नई िदल्ली-110001 
 

िदनांक: 9 फरवरी, 2012 
  

कायार्लय ज्ञापन 
 

िवषय: संसदीय कायर् मंğालय, नई िदल्ली में ĤितिनयुिƠ आधार पर पे बैंड 2 (रू.9300-
34800) + Ēेड पे - रू.4,800/- में िनजी सिचव के पद का भरा जाना। 

 
 

संसदीय कायर् मंğालय में ĤितिनयुिƠ आधार पर पे बेंड 2 (रू.9300-34800)+Ēेड पे 
- रू.4,800/- में िनजी सिचव के एक पद को भरने के िलए पाğ अिधकािरयों से आवेदन 
आमंिğत िकए जाते है।  पद के िलए डयूटी के स्वरूप में मंğालय के संसदीय और िवधायी 
कायर् सिहत Ĥशासिनक कायɟ को करने में विरƵ अिधकािरयों को सहायता देना शािमल होगा। 
पद हेतु ब्यौरा/पाğता शतɏ अनुबंध-I में दी गई हैं। चयिनत अिधकारी का वेतन और सेवा की 
अन्य शतɏ कािमर्क एव ंĤिशक्षण िवभाग के समय समय पर यथा संशोिधत कायार्लय  ज्ञापन 
संख्या 6/8/2010-स्थापना (वेतन-II) िदनांक 17.6.2010 के अनुसार िविनयिमत की जाएगंी। 
 

2.  केवल उन्हीं अिधकािरयों के आवेदन पर िवचार िकया जाएगा जोिक उिचत माध्यम से 
भेजे जाएगें और िजसके साथ िनम्निलखत िववरण संलग्न होगा: (i) अनुबंध-II में िदए गए 
िनधार्िरत Ĥपğ में जीवन-वƣृ; (ii) अिधकारी की कम से कम िपछले पांच वषɟ की ए सी 
आर/वािषर्क Ĥगित िनधार्रण िरपोटर् डोिजयर सिहत सी आर/वािषर्क Ĥगित िनधार्रण िरपोटर् 
डोिजयर अथवा अिधकारी की कम से कम िपछले पांच वषɟ की सी आर/ वािषर्क Ĥगित 
िनधार्रण िरपोटर् की स्वच्छ फोटोĤितयां जोिक Ēुप 'क' के अिधकारी Ʈारा िविधवत 
अनुĤमािणत हों और  उसके साथ इस बात का Ĥमाणपğ हो िक िपछले 5 वषɟ की सी आर/ 
वािषर्क Ĥगित िनधार्रण िरपोटर् में कोई 'Ĥितकूल िटप्पणी' नहीं हैं; (iii) संवगर् संबंधी अनुमित; 
(iv) सतकर् ता और अनुशासिनक दृिƴ से अनुमित; (v) िपछले दस वषɟ के दौरान अिधकारी पर 
लगाई गई छोटी अथवा बड़ी शािस्तयों, यिद कोई हों तो, को दशार्ने वाला िववरण; (vi) उनकी 
आयु आवेदन की तारीख समाƯ होने पर 56 वषर् से अिधक नहीं होनी चािहए; और (vii) यह 
Ĥमाणपğ िक चयन िकए जाने की िस्थित में अिधकारी को इस मंğालय में पद का कायर्भार 
संभालने के िलए कायर्मुƠ कर िदया जाएगा।  
 

3. सभी मंğालयों/िवभागों से अनुरोध है िक इच्छुक और योग्य अिधकािरयों के िनधार्िरत 
Ĥपğ में भरे हुए आवेदन मुझे, कमरा न.92, संसद भवन, नई िदल्ली को इस िवज्ञापन के 
Ĥकािशत होने की तारीख से 45 िदन के भीतर िभजवा दें। उपरोƠ पैरा 2 में उिल्लिखत 



अपेिक्षत Ĥमाणपğों/दस्तावेज़ों के संलग्न िकए िबना आवेदन-पğों को स्वीकार नहीं िकया 
जाएगा।  
  
 

(रामेƳर Ĥसाद) 
अवर सिचव, भारत सरकार 

दरूभाष: 23034899 
 

सेवा में 
1. भारत सरकार के सभी मंğालय/िवभाग 
2. सभी राज्यों/संघ राज्य के्षğों के मुख्य सिचव 
3. कािमर्क एवं Ĥिशक्षण िवभाग (स्थापना अिधकारी), नई िदल्ली 
4. लेखा महािनयंğक, लोक नायक भवन, खान मािकर् ट, नई िदल्ली 
5. भारत के िनयंğक और महालेखा परीक्षक, बहादरु शाह जफर मागर्, नई िदल्ली 
6. तकनीकी िनदेशक, एन आई सी, संसदीय कायर् मंğालय को तत्काल इस पिरपğ 

को मंğालय की वैबसाइट पर डालने हेतु।   



अनबंुध - I 
 

1. पद का नाम   : िनजी सिचव 
 

2. वगȸकरण   : सामान्य केन्ġीय सेवा, Ēपु 'ख' राजपिğत 
 

3. वेतनमान       : वेतन बेंड 2 (रू.9300-34800) + Ēेड पे रू .4,800/- में वेतन 
 

4. पाğता शतɏ               : केन्ġ अथवा राज्य सरकारों अथवा संघ  राज्य के्षğों के  
  अधीन अिधकारी 

 

(क) (i) मूल संवगर् अथवा िवभाग में िनयिमत आधार पर  
अनुरूप पद धारक; अथवा 

  
      (ii) मूल संवगर्/िवभाग में िनयिमत आधार पर  

िनयुिƠ के बाद Ēेड में 8 वषर् की सेवा वेतन बेंड 2 
(रू.9300-34800)+ Ēेड पे रू .4,600/- में की हो अथवा 
समकक्ष; अथवा 

 
(iii)  संवगर्/िवभाग में िनयिमत आधार पर िनयुिƠ के बाद 
Ēेड में 10 वषर् की सेवा वेतन बेंड 2 (रू.9300-
34800)+Ēेड पे  रू .4,200/- में की हो अथवा समकक्ष; 
और 

 

(ख)  (i) स्टेनोĒाफी (अंĒेजी/िहन्दी) में सौ शब्द Ĥित िमनट 
की गित हो; और   

 

(ii)  अंĒेजी/िहन्दी में स्टेनोĒाफी में 3 वषर् का अनुभव हो।  
 

5.  ĤितिनयिुƠ की अविध    :  ĤितिनयिुƠ की अविध साधारणत: 3 वषर् से बढ़ाई नहीं   जाएगी। 
उसी अथवा िकसी अन्य संगठन अथवा केन्ġ सरकार के 
िवभाग में इस िनयुिƠ से ठीक पहले िकसी दसूरे संवगर् बाƻ 
पद में ĤितिनयिुƠ की अविध सिहत ĤितिनयिुƠ की अविध 
पांच वषर् से अिधक नहीं होनी चािहए। ĤितिनयिुƠ पर िनयुिƠ 
के िलए आवेदन स्वीकार करने की अंितम तारीख को 
अिधकतम आय ुसीमा 56 वषर् से अिधक नहीं होनी चािहए। 

 



अनबंुध II 
जीवनवƣृ का Ĥोफामार् 

 
 

1. नाम और पता, स्पƴ अक्षरों में    :---------------------------------------- 
 

2. जन्मितिथ (ईस्वी सन ्में)    :---------------------------------------- 
 

3. कें ġ/राज्य सरकार/संघ राज्य के्षğ   :---------------------------------------- 
 के िनयमों के अंतगर्त सेवािनविृƣ की तारीख 
 

4. शैिक्षक योग्यता     :---------------------------------------- 
 

5. क्या इस पद के िलए अपेिक्षत शैिक्षक और अन्य योग्यताएं पूरी करते हैं।   
 (यिद कोई योग्यता िनयमों में िनधार्िरत िकसी योग्यता के समकक्ष मानी गई है तो 
 उसके Ĥािधकार के बारे में बताएं) 
_______________________________________________________________________________ 
      अपेिक्षत   अिधकारी की  

योग्यताएं/अनुभव  योग्यताएं/अनभुव 
_______________________________________________________________________________ 
अिनवायर्  (1) 
  (2) 
  (3) 
वांछनीय  (1) 
  (2) 
______________________________________________________________________________ 
 

6. कृपया स्पƴ रूप से बताएं िक ऊपर आपके Ʈारा की गई Ĥिविƴयों को ध्यान में रखते  हुए 
क्या आप इस पद की अपेक्षाओं को परूा करत ेहैं।   

 ___________________________________________________________________ 
 

7. कालĐम में िनयोजन का ब्यौरा।  यिद नीचे जगह कम है तो एक अलग कागज 
 संलग्न करें जो आपके हस्ताक्षर Ʈारा िविधवत अिधĤमािणत हो। 
________________________________________________________________________________ 
कायार्लय/संस्था/  पद, िजस पर     से      तक   वेतनमान और    कायर् की Ĥकृित 
संगठन        कायर्रत हैं                    मूल वेतन 
________________________________________________________________________________ 
 
 
 
________________________________________________________________________________ 
 

8. वतर्मान िनयोजन की Ĥकृित अथार्त तदथर् अथवा अस्थाई अथवा स्थाई 
 

9. यिद वतर्मान िनयोजन ĤितिनयिुƠ/संिवदा के आधार पर तो कृपया बताएं:- 
 

 (क) आरंिभक िनयुिƠ की तारीख  : --------------------------------- 
 

 (ख) ĤितिनयिुƠ/संिवदा पर िनयुिƠ की अविध  : -------------------------- 



 

 (ग)  आप िजससे सबंंिधत हैं उस मूल  : ------------------------------ 
  कायार्लय/संगठन की Ĥकृित  
 

10. वतर्मान िनयोजन के बारे में अितिरƠ िववरण :- 
 कृपया बताएं िक िकसके  अधीन कायर्रत हैं:- 
 

 (क) कें ġ सरकार    :------------------------------------- 
 (ख) राज्य सरकार/संघ राज्य के्षğ   :------------------------------------- 
 

11. क्या आप सशंोिधत वेतनमान में हैं?  :------------------------------------- 
 यिद हां, तो वह तारीख बताएं जब से 
 संशोधन हुआ है और अपना संशोधन  
 पूवर् वेतनमान भी बताएं। 
 

12. कुल पिरलिब्धयां िजनका अब Ĥितमास  :------------------------------------- 
 आहरण करते हैं। 
 

13. ऐसी अितिरƠ सूचना, यिद कोई हो, 
 िजसे आप इस पद के िलए अपनी 
 उपयुƠता के समथर्न में उल्लखे करना 
 चाहेंगे।  यिद जगह अपयार्Ư है तो  
 अलग कागज संलग्न करें। 

 

14. क्या अ.जा./अ.ज.जा. से संबंिधत हैं  :-------------------------------------- 
 

15. अभ्यिुƠ 
 
 

उम्मीदवार के हस्ताक्षर 
 

तारीख :---------------------      पता -------------- 
 

Ĥितहस्ताक्षर:-----------------      ----------------------- 
(िनयोƠा) 
 


