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भारत सरकार  
संसदीय कायय मंत्रालय 

92, संसद भवन, 
नर्य ददल्ली-110001 

 ददनांकः 25 अप्रैल, 2013 

पररपत्र 

 

ववषयः- संसदीय कायय मंत्रालय में एक सलाहकार की ननयुक्तत ।  
 

 संसदीय कायय मंत्रालय, भारत सरकार संववदा आधार पर सलाहकार की ननयुक्तत करने हेतु सेवाननवतृ्त 
अनुभाग अधधकाररयों से आवेदन आमंत्रत्रत करता है। पात्रता मानदण्ड र्त्यादद सदहत वववरण संलग्न हैं और मंत्रालय 
की वैबसार्ट (http://www.mpa.gov.in/advertisement.htm) पर भी उपलब् ध है। संसदीय कायय मंत्रालय के पास 
ककसी आवेदन को अथवा सभी आवेदनों को कुछ भी कारण बताए त्रबना आंशशक रूप में अथवा पूणयत: स् वीकृत या 
अस् वीकृत करने का अधधकार आरषित त होगा।  
 आवेदन प्राप् त करने की अंनतम नतधथ 24.05.2013 है। ननयत तारीख के बाद प्राप् त आवेदनों पर ववाार 
नहीं ककया जाएगा ।  
 

 
(रामेश् वर प्रसाद) 

अवर सधाव, भारत सरकार 
दरूभाष न.: 23034899 

सेवा में 
भारत सरकार के सभी मंत्रालय/ववभाग  
 
प्रनतशलवप तकनीकी ननदेशक, एन आई सी को मंत्रालय की वैबसार्ट पर अपलोड करने के शलए।  
  



संसदीय कायय मंत्रालय में सलाहकार के रूप में नियकु्ति के ललए व् यक्तिय  से 
आवेदि के ललए संदर्य शिें  
पद : सलाहकार  
 

1. ड्यूटी   

अनुबंध 1  

 

2. पात्रिा मािदण् ड  

ननयुक्तत के शलए प्रस् ताववत सलाहकार को के‍ र सरकार के मंत्रालयों/ववभागों के काययाालन की सही 
जानकारी होनी ाादहए। के‍ र सरकार के मंत्रालयों/ववभागों से अनुभाग अधधकाररयों के पद से सेवाननवतृ् त 
व् यक्तत, क्ज‍ हें उपरोत त  ेत्र में अनुभव हो, को प्राथशमकता दी जाएगी।   

 

3. अवधि 

ाुने गए उम् मीदवार को आरंभ में 6 मास के शलए ववशुद्ध रूप में संववदा आधार पर ननयुत त ककया 
जाएगा। उनके काययकाल को बढाने के संबंध में उनके कायय ननष् पादन और ववननददयष् ट पद की जरूरत को 
देखत ेहुए ववाार ककया जाएगा। संववदा आधार की ननयुक्तत को संसदीय कायय मंत्रालय द्वारा त्रबना कोई 
कारण बताए समाप् त ककया जा सकता है।   
 

4. आयु सीमा  

उम    मीदवार की उम्र 17 मई, 2013 को 65 वषय से अधधक नहीं होनी ाादहए ।  

 

5. पत्रव् यवहार रर ्ारूप  ्षममिा  

सलाहकार को पत्रव् यवहार और अंतरवैयक्ततक  मता का अ्‍ छा ञानान होना ाादहए क्जसके साथ उसे 
राज् यों को योजनाकं के अधीन धन जारी करने/अदालती मामलों/संसद प्रश् नों/सूाना का 
अधधकार/प्रशासन/स् थापना र्त् यादद से संबंधधत कायय करने का अ्‍ छा ञानान होना ाादहए ।  

 

6. कंप् यूटर का ञाि  

कंप् यूटर की जानकारी  अननवायय है।  
 

7. नियुक्ति का ्कार 

ननयुक्तत ववशुद्ध रूप में संववदा के आधार पर होगी ।  
 

8. आवास  

सलाहकार के पास ददल् ली/नई ददल् ली अथवा आसपास के  ते्र में अपनी आवासीय सुववधा होनी आवश् यक 
है । ववभाग की कर से कोई आवास अथवा आवास भाडा उपलब् ध नहीं कराया जाएगा।  



9. करार अवधि  

आरंशभक करार छह माह की अवधध के शलए होगा जोकक ववभाग द्वारा ननणयय शलए जाने के बाद आगे 
की अवधध के शलए बढाया जा सकता है। तथावप, ननयुक्तत की अधधकतम अवधध 3 वषय अथवा 65 वषय 
की आयु, जो भी पहले हो, के शलए की जाएगी।  
 

10. र्ुगिाि की शिें  

भुगतान ननयुक्तत के समय मंजूर ककए गए माशसक पाररश्रशमक के अनुसार माशसक आधार पर ककया 
जाएगा ।  
 

11. स्रोि पर कर की कटौिी  

 

वतयमान ननयमों के अनुसार आयकर अथवा अ‍ य कोई काटा जाने वाला कर भुगतान करने से पहले ्ोत 
पर ही काट शलया जाएगा, क्जसके शलए ववभाग टीडीएस प्रमाणपत्र  जारी करेगा।  लागू दरों पर यथा 
अनुप्रयोज् य सेवा कर अनतररत त रूप में देय होगा।    
 

 

 

 

 

 

  



   सलाहकार के पद के ललए आवेदि ्पत्र 

 

1. नाम :  
2. वपता का नाम: 
3. वतयमान/आवासीय पता:  
4. ज‍ म की तारीख :     ददनांक / महीना  / वषय 
5. ई-मेल पता टेलीफोन नम् बर सदहत : 
6. सरकारी सेवा में प्रवेश की तारीख : 
7. सेवाननवकृ्त्त की तारीख : 
8. श ैणणक योग् यता : 
9. सेवा का सषंित प् त वववरण की गई ड्यटूी कायय की प्रकृनत सदहत (अनंतम ननयकु्तत से शरुू करत े

हुए) 
क्रम स.ं  मंत्रालय /ववभाग का नाम   अवधध (महीने/वषय)    धाररत पद  कायय की प्रकृनत  
       से      तक     

      

      

      

 

10. कम् प् यटूर का ञानान :  
एम एस वडय    
एम एस एत सेल   

पावर पॉर्‍ ट प्रस् तुनतकरण  

  

11. पद के शलए आपकी उपयतु तता के समथयन में अनतररत त साूना, यदद कोई है।  

 मैं यह प्रमाणणत करता हंू कक आवेदन की तारीख तक मेरे णखलाफ कोई अनुशासननक काययवाही लंत्रबत नही ंथी और 
ऊपर दी गई सूाना मेरी जानकारी और ववश् वास के अनुसार सही है।  मांगन ेपर समथयक दस् तावेज उपलब् ध करवा ददए जाएंगे।  

  भवदीय, 

हस् ता र .................. 

ददनांक: 
स् थान:                                                              पूरा नाम .................   



अिुबंि -1 

कायय आबंटि  

1. ऐनतहाशसक अथवा संदभय मूल् य के ववशभ‍ न संसदीय मामलों पर पुक्स्तका का 
अध् ययन और तयैार करना। 

2. संवैधाननक मामलों और संसद के ननयमों/पररपाटी से संबंधधत मामलों पर 
मंत्रालयों/राज् य सरकारों को सलाह देना।   

3. ववववध संसदीय मामलों और संवैधाननक मामलों (‍ यायालय संबंधी मामलों को 
छोडकर) पर नोट और संदभय सामग्री तैयार करना।  

4. ववशभ‍ न संसदीय मंाों में प्रयोग हेतु मंत्रत्रयों के शलए भाषण और ाााय की सामग्री 
का प्रारूप तैयार करना।  

5. संदभय पुस् तकों, मै‍ युअल, पुक्स्तकाकं का ायन करना और मंत्रालय के अपने 
ग्रंथालय का रखरखाव करना।  

6. संसद सदस् यों के लाभ और अधधकारों के पद, ववशषेाधधकार और उनमुक्ततयों स े
संबंधधत मामले ।  

7. प्रशासननक सुधार आयोग के प्रनतवेदन।  
8. ननम् नशलणखत की पुनरी ा/ संशोधन/अद्यतन करन ेमें सम‍ वय करना :-   
क. भारत सरकार में संसदीय पद्धनत की ननयम-पुक्स्तका  
ख. संसदीय कायय मंत्रालय के काययाालन पर पुक्स्तका  
ग. सांक्ययकीय पुक्स्तका  
घ. संसद में कायय के ननपटान संबंधी पुक्स्तका  

9. संबंधधत अनुभागों के सम‍ वय से यह सुननक्श्ात करना कक मंत्रालय की वैबसार्ट 
पर दशायई गई ववषयवस् त ुअद्यतन कर दी गई है।  

10. संयुत त सधाव/ सधाव/ मंत्रत्रयों द्वारा आबंदटत अ‍ य कोई अनुसंधान कायय।   
 

 

 

 

 

  


