
पा.सॊ.3/2/2021-प्रशासन 
बायत सयकाय  

सॊसदीम कामय भॊत्रारम 
92, सॊविधान सदन  
नई ददल्री-110001  
ददनाॊक:08.01.2024 

 
कामाारम ऻाऩन 

 
विषम: सॊसदीम कामय भॊत्रारम, बायत सयकाय, नई ददल्री भें प्रतततनमुक्तत के आधाय ऩय विभबन्न ऩदों को बये 

जाने के सॊफॊध भें।  
 

सॊसदीम कामय भॊत्रारम भें प्रतततनमुक्तत के आधाय ऩय तनम्नभरखित ऩदों को बयने के भरए ऩात्र 
अधधकारयमों से आिेदन आभॊत्रत्रत ककए जात ेहैं- 
  
1. ऩद का नाभ प्रधान ननजी सचिव 

ऩदों की सॊख्मा 1 
िेतन स्तय िेतन भैदितस का स्तय 11  

[ऩूिय सॊशोधधत िेतन फैंड 3  
(रू.15600-39100)+गे्रड िेतन  
रू.6600/-] 

प्रतततनमुक्तत की अिधध आयम्ब भें दो (2) िषों की अिधध 
के भरए, क्जसे कामय की 
आकक्स्भकताओॊ ऩय तनबयय यहत ेहुए 
औय फढ़ामा जा सकता है। 

ड्मूटी की प्रकृतत सधचिारतमक  
ऩात्रता शतें अनुफॊध-I(क) 

2. ऩद का नाभ सहामक अनुबाग अचधकायी 
ऩदों की सॊख्मा 5 
िेतन स्तय िेतन भैदितस का स्तय 7  

[ऩूिय सॊशोधधत िेतन फैंड 2 
(रू.9300-34800)+गे्रड िेतन  
रू.4600/-] 

प्रतततनमुक्तत की अिधध आयम्ब भें दो (2) िषों की अिधध 
के भरए, क्जसे कामय की 
आकक्स्भकताओॊ ऩय तनबयय यहत ेहुए 
औय फढ़ामा जा सकता है। 

ड्मूटी की प्रकृतत प्रशासतनक  
ऩात्रता शतें अनुफॊध-I(ि) 
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इस कामायरम ऻाऩन के भाध्मभ से मोग्म अधधकारयमों से आिेदन आभॊत्रत्रत ककए जाते हैं। चमतनत 
अधधकायी का िेतन औय सेिा की अन्म शतें काभभयक एिॊ प्रभशऺण विबाग के सभम-सभम ऩय मथा सॊशोधधत 
का.ऻा.सॊ.6/8/2010-स्थाऩना(िेतन-II) ददनाॊक 17.06.2010 के अनुसाय वितनमभभत की जाएॊगी। 

 
केिर ऐसे अधधकारयमों के आिेदन ऩय विचाय ककमा जाएगा जो उधचत भाध्मभ से बेजे जाएॊगे औय 

क्जनके साथ आगे भरखित विियण सॊरग्न होगा - (i) अनुफंध-II भें ददए गए तनधायरयत प्रऩत्र भें जीिन-ितृ्त; (ii) 
अधधकायी के ए.सी.आय/ए.ऩी.ए.आय. डोक्जमय, कभ से कभ वऩछरे ऩाॊच िषों की ए.सी.आय/ए.ऩी.ए.आय. सदहत 
अथिा अधधकायी की कभ से कभ वऩछरे ऩाॊच िषों की ए.सी.आय/ए.ऩी.ए.आय की स्ऩष्ट पोटोप्रततमाॊ जोकक सभूह 
'क' के अधधकायी द्िाया विधधित अनुप्रभाखणत हों औय उनके साथ इस फात का प्रभाणऩत्र हो की विगत िषों की 
ए.सी.आय/ए.ऩी.ए.आय भें कोई 'प्रततकूर दटप्ऩणी' नहीॊ हैं; (iii) सॊिगय सॊफॊधी अनुभतत; (iv) सतकय ता औय 
अनुशासतनक दृक्ष्ट से अनुभतत; (v) वऩछरे दस िषों के दौयान अधधकायी ऩय रगाई गई छोटी अथिा फड़ी 
शाक्स्तमों, मदद कोई हो, को दशायने िारा विियण; (vi) आिेदनकताय की आमु आिेदन प्राप्त कयने की अॊततभ 
तायीि को 56 िषय से अधधक नहीॊ होनी चादहए; औय (vii) मह प्रभाणऩत्र कक चमन ककए जाने की क्स्थतत भें, 
अधधकायी को ऩद का कामयबाय सॊबारने के भरए कामयभुतत कय ददमा जाएगा। 

 
3. सबी भॊत्रारमों/विबागों/याज्म सयकायों से अनुयोध है कक इच्छुक औय मोग्म अधधकारयमों के तनधायरयत 
प्रऩत्र भें बये हुए आिेदन श्री प्रबात कुभाय त्रिऩाठी, अवय सचिव (प्रशासन), संसदीम कामा भंिारम, कभया नं.92, 
संववधान सदन, नई ददल्री को इस ववऻाऩन के प्रकाशशत होने की तायीख से 45 ददन के बीतय भबजिाने की 
कृऩा कयें। ऐसे आिेदनों ऩय विचाय नहीॊ ककमा जाएगा क्जनके साथ उऩयोतत ऩैया 2 भें उक्ल्रखित अऩेक्षऺत 
प्रभाणऩत्र/दस्तािेज़ सॊरग्न नहीॊ होंगे। 

 
 

(प्रबात कुभाय त्रत्रऩाठी) 
अिय सधचि, बायत सयकाय 

दयूबाष 011-23034746  
सेिा भें 
 

1. बायत सयकाय के सबी भॊत्रारम/विबाग। 
2. सबी याज्म/सॊघ याज्म ऺेत्र सयकायों के भुख्म सधचि। 
3. काभभयक एिॊ प्रभशऺण विबाग (स्थाऩना अधधकायी), नई ददल्री। 
4. रेिा भहातनमॊत्रक, रोक नामक बिन, िान भाककय ट, नई ददल्री।  
5. बायत के तनमॊत्रक औय भहारेिाऩयीऺक, फहादयुशाह जफ़य भागय, नई ददल्री। 
6. सॊघ रोक सेिा आमोग, धोरऩुय हाउस, शाहजहाॊ योड, नई ददल्री।  
7. िरयष्ठ तकनीकी तनदेशक, एन.आई.सी, सॊसदीम कामय भॊत्रारम को भॊत्रारम की िेफसाइट ऩय अऩरोड    
   कयने के भरए। 

  



अनुफंध-I(क) 
 

1. ऩद का नाभ  प्रधान तनजी सधचि  
2. िगीकयण  साभान्म केन्रीम सेिा, सभूह ‘क’ याजऩत्रत्रत  
3. िेतन स्तय िेतन भैदितस का स्तय 11 (रू.67,700 – रू.2,08,700)  
4. ऩात्रता शतें  केन्रीम मा याज्म सयकायों मा सॊघ याज्म ऺत्रों के अधीन अधधकायी:- 

 
क. (i) जो भूर सॊिगय/विबाग भें तनमभभत आधाय ऩय अनुरूऩ ऩद 

धायक हो;     
                     अथिा  
   (ii) भूर सॊिगय/विबाग भें तनमभभत आधाय ऩय तनमुक्तत के फाद 

िेतन भैदितस के स्तय 8 (रू.47,600 – रू.1,51,100) अथिा 
सभकऺ गे्रड भें छ् िषय की सेिा की हो; औय 

  
ि. (i) आशुभरवऩ (दहॊदी/अॊगे्रजी) भें सौ शब्द प्रतत भभनट की गतत हो;  
      औय  
   (ii) आशुभरवऩ का दहॊदी/अॊगे्रजी भें ऩाॊच िषय का अनुबि हो।   
 
दिप्ऩणी 1: ऩोषक िगय भें विबागीम अधधकायीगण, जो ऩदोन्नतत की 
सीधी ऩॊक्तत भें हैं, प्रतततनमुक्तत ऩय तनमुक्तत हेतु विचाय ककए जाने के 
ऩात्र नहीॊ होंगे। इसी प्रकाय, प्रतततनमुक्तत ऩय आने िारे अधधकायी 
ऩदोन्नतत द्िाया तनमुक्तत हेतु विचायण के ऩात्र नहीॊ होंगे। 
 
दिप्ऩणी 2: प्रतततनमुक्तत की अिधध केन्र सयकाय के एक ही अथिा 
ककसी अन्म सॊगठन/विबाग भें इस तनमुक्तत से ठीक ऩहरे ककसी दसूये 
सॊिगय फाह्म ऩद भें प्रतततनमुक्तत की अिधध सदहत साभान्मत् तीन 
िषय से अधधक नहीॊ होगी। 
 
दिप्ऩणी 3: प्रतततनमुक्तत ऩय तनमुक्तत के भरए अधधकतभ आमु सीभा 
आिेदन प्राप्त कयने की अॊततभ तायीि को छप्ऩन िषय से अधधक नहीॊ 
होगी। 
 

 
 
  



अनुफंध I(ख) 
 

1. ऩद का नाभ  सहामक अनुबाग अधधकायी 
2. िगीकयण  साभान्म केन्रीम सेिा, सभूह 'ि' अयाजऩत्रत्रत 
3. िेतन स्तय िेतन भैदितस का स्तय 7 (रू.44,900 – रू.1,42,400)  
4. ऩात्रता शतें  कें रीम मा याज्म सयकायों मा सॊघ याज्म ऺेत्रों के अधीन अधधकायी:- 

 
(क) (i) जो भूर सॊिगय/विबाग भें तनमभभत आधाय ऩय अनुरूऩ ऩद 

धायक हो; अथिा 
 

(ii) भूर सॊिगय/विबाग भें तनमभभत आधाय ऩय तनमुक्तत के फाद 
िेतन भैदितस के स्तय 6 (रु.35,400 – रू.1,12,400) अथिा 
सभकऺ गे्रड भें तीन िषय की सेिा की हो; अथिा 

 
(iii) भूर सॊिगय/विबाग भें तनमभभत आधाय ऩय तनमुक्तत के फाद 

िेतन भैदितस के स्तय 5 (रु.29,200-रू.92,300) अथिा 
सभकऺ गे्रड भें छह िषय की सेिा की हो; अथिा 

 
(iv) भूर सॊिगय/विबाग भें तनमभभत आधाय ऩय तनमुक्तत के फाद 

िेतन भैदितस के स्तय 4 (रु.25,500-रू.81,100) अथिा 
सभकऺ गे्रड भें दस िषय की सेिा की हो। 

 
(ि) ककसी भान्मताप्राप्त विश्िविद्मारम मा सॊस्थान से स्नातक की 

डडग्री मा सभकऺ। 
 
दिप्ऩणी: ऩोषक िगय भें विबागीम अधधकायीगण, जो ऩदोन्नतत की 
सीधी ऩॊक्तत भें हैं, प्रतततनमुक्तत ऩय तनमुक्तत हेतु विचाय ककए जाने के 
ऩात्र नहीॊ होंगे। इसी प्रकाय, प्रतततनमुक्तत ऩय आने िारे अधधकायी 
ऩदोन्नतत द्िाया तनमुक्तत हेतु विचायण के ऩात्र नहीॊ होंगे। 
 
प्रतततनमुक्तत की अिधध केन्र सयकाय के एक ही अथिा ककसी अन्म 
सॊगठन/विबाग भें इस तनमुक्तत से ठीक ऩहरे ककसी दसूये सॊिगय फाह्म 
ऩद भें प्रतततनमुक्तत की अिधध सदहत साभान्मत् तीन िषय से अधधक 
नहीॊ होगी। 
 
प्रतततनमुक्तत ऩय तनमुक्तत के भरए अधधकतभ आमु सीभा आिेदन 
प्राप्त कयने की अॊततभ तायीि को छप्ऩन िषय से अधधक नहीॊ होगी। 
 

 
 
 
 
 



अनुफंध ।। 
जीवनवतृ्त का प्रोपाभाा 

 
 
 
 
 
1 नाभ औय ऩता 

(स्ऩष्ट अऺयों भें) 
 

 

2 जन्भततधथ (ईस्िी सन ्भें) 
 

 

3 (i)  सेिा भें प्रिेश की तायीि 
 
(ii) कें र/याज्म सयकाय/सॊघ याज्म ऺेत्र के तनमभों के अॊतगयत 

सेिातनितृत की तायीि 
 

 

4 शैक्षऺक मोग्मता 
 

 

5 तमा इस ऩद के भरए अऩेक्षऺत शैक्षऺक औय अन्म मोग्मताएॊ 
ऩूयी कयत ेहैं। (मदद कोई मोग्मता तनमभों भें तनधायरयत ककसी 
मोग्मता के सभकऺ भानी गई है तो उसके प्राधधकाय के फाये भें 
फताएॊ।) 
 

 

ववऻाऩन/रयक्तत ऩरयऩि भें उक्ल्रखखत अऩेक्षऺत  
मोग्मता/अनुबव 

अचधकायी की मोग्मता/अनुबव 

अननवामा: अननवामा: 

क) मोग्मता ि) मोग्मता 

ग) अनुबि घ) अनुबि 

वांछनीम: वांछनीम: 

क) मोग्मता ि) मोग्मता 

ग) अनुबि घ) अनुबि 

6 कृऩमा स्ऩष्ट रूऩ से फताएॊ कक ऊऩय आऩके द्िाया की गई 
प्रविक्ष्टमों को ध्मान भें यित ेहुए तमा आऩ इस ऩद की 
अऩेऺाओॊ को ऩूया कयत ेहैं। 

 

 

निीनतभ ऩासऩोटय 
आकाय का पोटो 



7. कारक्रभ भें तनमोजन का ब्मौया। मदद नीच ेजगह कभ है तो एक अरग कागज सॊरग्न कयें जो आऩके 
हस्ताऺय द्िाया विधधित अधधप्रभाखणत हो। 
 
कामायरम/सॊस्था तनमभभत आधाय 

ऩय धारयत ऩद 
तायीि से तायीि तक *तनमभभत 

आधाय ऩय 
धारयत ऩद का 
िेतन फैंड/िेतन 
भैदितस/गे्रड 
िेतन/िेतन स्तय 

आिेददत ऩद के 
भरए अऩेक्षऺत 
अनुबि का 
उल्रेि कयत े
हुए कामय की 
प्रकृतत  
(विस्ताय से) 

      

 
*भहत्वऩूणा: एसीऩी/एभएसीऩी के तहत प्रदत्त िेतन-फैंड, िेतन भैदितस औय गे्रड िेतन/स्तय अधधकायी के भरए 
व्मक्ततगत हैं, इसभरए, उसका उल्रेि नहीॊ ककमा जाना चादहए। केिर तनमभभत आधाय ऩय धारयत ऩद के िेतन 
फैंड/ िेतन भैदितस औय गे्रड िेतन/स्तय/ िेतनभान का उल्रेि ककमा जाए। 
 
ितयभान िेतन फैंड/िेतन भैदितस औय गे्रड िेतन/स्तय के साथ एसीऩी/एभएसीऩी का विियण जहाॊ उम्भीदिाय 
द्िाया इस तयह के राब भरए गए हैं, तनम्नभरखित अनुसाय इॊधगत ककए जाएॊ: 
कामायरम/सॊस्था एसीऩी/एभएसीऩी मोजना 

के तहत आहरयत भूर 
िेतन, िेतन फैंड/िेतन 
भैदितस औय गे्रड 
िेतन/स्तय 

तायीि से तायीि तक 

 
 

   

8 ितयभान तनमोजन की प्रकृतत अथायत तदथय 
मा अस्थामी मा अधय-स्थामी मा स्थामी 

 

9 मदद ितयभान तनमोजन प्रतततनमुक्तत/सॊविदा  
के आधाय ऩय है, तो कृऩमा फताएॊ : 

 

क) प्रायॊभबक तनमुक्तत 
की तायीि 

ि) प्रतततनमुक्तत/सॊविदा  
ऩय तनमुक्तत की अिधध 

ग) ितयभान कामायरम/सॊगठन 
का नाभ क्जससे आिेदक 
सॊफॊधधत है 

घ) भूर सॊगठन भें भूर 
ऺभता भें धारयत ऩद 
का नाभ औय िेतन 

    
 

9.1  दटप्ऩणी: मदद अधधकायी ऩहरे से ही प्रतततनमुक्तत ऩय है, तो ऐसे अधधकारयमों 
के आिेदनों को भूर सॊिगय/विबाग द्िाया सॊिगय अनाऩवत्त, सतकय ता अनाऩवत्त औय 
सत्मतनष्ठा प्रभाणऩत्र के साथ अगे्रवषत ककमा जाना चादहए। 
 
9.2 दटप्ऩणी: उऩयोतत कॉरभ 9(ग) औय (घ) के तहत उन सबी भाभरों भें जानकायी 
दी जानी चादहए जहाॊ कोई व्मक्तत सॊिगय/सॊगठन के फाहय प्रतततनमुक्तत ऩय है रेककन 
कपय बी अऩने भूर सॊिगय/सॊगठन भें ऩुनग्रयहणाधधकाय फनाए हुए है। 

 



10 मदद आिेदक ऩहरे ककसी ऩद ऩय प्रतततनमुक्तत ऩय कामययत था, तो अॊततभ 
प्रतततनमुक्तत से िाऩसी की तायीि औय अन्म विियण:: 

 

11 ितयभान तनमोजन के फाये भें अततरयतत विियण: 
 
कृऩमा फताएॊ कक ककसके अधीन कामययत हैं (सॊफॊधधत कॉरभ के साभने अऩने 
तनमोतता का नाभ फताएॊ) 
क) कें र सयकाय 
ि) याज्म सयकाय 
ग) स्िामत्त सॊगठन 
घ) सयकायी उऩक्रभ 
ङ) विश्िविद्मारम 
च) अन्म 

 

12 कृऩमा फताएॊ कक तमा आऩ एक ही विबाग भें कामययत हैं औय ऩोषक गे्रड भें 
हैं मा ऩोषक गे्रड के ऩोषक हैं।  

 

13 तमा आऩ सॊशोधधत िेतनभान भें हैं? मदद हाॊ, तो िह तायीि फताएॊ जफ से 
सॊशोधन हुआ औय अऩना सॊशोधन ऩूिय िेतनभान बी फताएॊ। 

 

14 कुर ऩरयरक्ब्धमाॉ क्जनका अफ प्रततभास आहयण कयत ेहैं।  
िेतन फैंड/िेतन भैदितस भें भूर 
िेतन 

गे्रड िेतन/स्तय कुर ऩरयरक्ब्धमाॊ 

   
15 मदद आिेदक ककसी ऐसे सॊगठन से सॊफॊधधत है, जो कें र सयकाय के िेतनभान का अनुऩारन नहीॊ कय 

यहा है, तो तनम्नभरखित विियण दशायने िारी सॊगठन द्िाया जायी निीनतभ िेतन ऩची सॊरग्न कयें : 
िेतनभान औय िेतन िदृ्धध दय के 
साथ भूर िेतन 

भहॊगाई िेतन/अॊतरयभ याहत/अन्म 
बते्त आदद (बे्रक-अऩ विियण के साथ) 

कुर ऩरयरक्ब्धमाॊ 

   
16 क) अनतरयतत सूिना, मदद कोई हो, क्जसका आऩ इस ऩद के 

भरए अऩनी  उऩमुततता के सभथयन भें उल्रेि कयना चाहें।  
(इसभें अन्म फातों के अरािा (i) अततरयतत शैऺखणक मोग्मता 
(ii) व्मािसातमक प्रभशऺण औय (iii) रयक्तत ऩरयऩत्र/विऻाऩन भें 
तनधायरयत कामय अनुबि से अधधक के सॊफॊध भें जानकायी प्रदान 
कय सकत ेहैं।) 
(दिऩप्णी: मदद जगह अऩमााप्त है तो अरग कागज़ संरग्न कयें) 
 
ख) उऩरक्धधमां: 
आिेदकों से अनुयोध है कक िे तनम्न के सॊफॊध भें जानकायी दें: 
i) अनुसॊधान प्रकाशन औय रयऩोटय तथा विशेष ऩरयमोजनाएॉ।  
ii) ऩुयस्काय/छात्रिवृत्त/आधधकारयक प्रशॊसा। 
iii) ऩेशेियतनकाम/सॊस्था/सभाज के साथ सहफद्धता औय; 
iv) अऩने नाभ से ऩॊजीकृत मा सॊगठन के भरए उऩाक्जयत ऩेटेंट।  
v) आधधकारयक रूऩ से भान्मताप्राप्त कोई अनुसॊधान/निाचाय।  
vi) कोई अन्म जानकायी। 
(दिऩप्णी: मदद जगह अऩमााप्त है तो अरग कागज़ संरग्न कयें) 

 



17 कृऩमा फताएॊ कक तमा आऩ प्रतततनमुक्तत (एसटीसी सदहत)/ 
अिशोषण (मानी स्थानाॊतयण ऩय अिशोषण)/ऩुन् योजगाय# के 
आधाय ऩय आिेदन कय यहे हैं। (केिर कें र/याज्म सयकाय के 
सॊगठनों के अधधकायी "अिशोषण" के भरए ऩात्र हैं। गैय-सयकायी 
सॊगठनों के उम्भीदिाय केिर अल्ऩकाभरक सॊविदा के भरए ऩात्र 
हैं।) 
 
#('एसटीसी/'अिशोषण'/'ऩुन् योजगाय' का विकल्ऩ केिर तबी 
उऩरब्ध है, जफ रयक्तत ऩरयऩत्र भें विशेष रूऩ से "एसटीसी" मा 
"अिशोषण" मा "ऩुन् योजगाय" द्िाया बती का उल्रेि ककमा 
गमा हो) 

 

18 तमा अ.जा./अ.ज.जा. से सॊफॊधधत है  
 
भैंने रयक्तत ऩरयऩत्र/विऻाऩन का सािधानीऩूियक अध्ममन ककमा है औय भुझ ेमह अच्छी तयह ऻात है कक भेये 
द्िाया प्रस्तुत आिश्मक मोग्मता/कामय अनुबि के सॊफॊध भें दस्तािेजों द्िाया सभधथयत जीिनितृ्त भें दी गई 
जानकायी का ऩद हेतु चमन के सभम चमन सभभतत द्िाया बी भूल्माॊकन ककमा जाएगा। भेये द्िाया प्रदान की 
गई जानकायी/विियण भेये सिोत्तभ ऻान के अनुसाय सत्म एिॊ सही है औय भेये चमन ऩय असय डारने िारे 
ककसी बी तथ्म को तछऩामा/दफामा नहीॊ  गमा है। 
 

(उम्भीदिाय के हस्ताऺय) 
ऩता:………………….  

सॊऩकय  नॊफय…………………. 
ईभेर आईडी: …………………. 

कामायरम सॊऩकय  नॊ. …………………. 
कामायरम ईभेर आईडी…………………. 

तायीि:…………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



अनुफंध-IIक 
 
 

ननमोतता/संवगा ननमंिक प्राचधकायी द्वाया प्रभाणीकयण 
 

उऩयोतत आिेदन भें प्रदान की गई जानकायी/विियण रयकॉडय भें उऩरब्ध तथ्मों के अनुसाय सत्म औय 
सही है। आिेदक के ऩास रयक्तत ऩरयऩत्र भें उक्ल्रखित शैक्षऺक मोग्मता औय अनुबि भौजूद है। मदद चमन ककमा 
जाता है, तो उन्हें तुयॊत कामयभुतत कय ददमा जाएगा। 

 
2. मह बी प्रभाखणत ककमा जाता है कक: 
 

i) श्री/श्रीभती ---------------------के खिराप कोई सतकय ता मा अनुशासतनक काययिाई रॊत्रफत/विचायाधीन 
नहीॊ है। 

 
ii) उनकी सत्मतनष्ठा प्रभाखणत की जाती है।  
 
iii) उनके सीआय डोक्जमय भूर रूऩ भें सॊरग्न हैं/बायत सयकाय के अिय सधचि मा उससे ऊऩय के स्तय 

के अधधकायी द्िाया विधधित सत्मावऩत वऩछरे 5 िषों की ए.सी.आय की पोटोप्रततमाॊ सॊरग्न हैं। 
(जैसी बी क्स्थतत हो) 

 
iv) वऩछरे 10 िषों के दौयान उन ऩय कोई फड़ी /छोटी शाक्स्त नहीॊ रगाई गई है मा वऩछरे 10 िषों के   
   दौयान उन ऩय रगाई गई फड़ी /छोटी शाक्स्तमों की सूची सॊरग्न है (जैसी बी क्स्थतत हो)  

 
 
 

प्रततहस्ताऺय  
 

(तनमोतता/सॊिगय तनमॊत्रण प्राधधकायी, भोहय सदहत) 


